Anmeldung von Ausgaben

Vertragspartner

R

= ﬁj-"cmygiu.; Rerken

St. Dionysius Kerken

Verwendungszweck, Bemerkung zur Zahlung

Ort, Datum, Antragsteller

Betrag

Ort, Datum, Genehmigung

Auszahlungsanordnung

Rechnungsjahr

SBB SBA |GLD OBl

GRP

UK

Name Zahlungsempfanger

Anschrift Zahlungsempfanger

IBAN Zahlungsempfanger

Datum, Unterschrift
sachl. + rechnerisch richtig

Datum, Unterschrift
Anweisung




Und so geht’s:

1. fullen Sie die Felder im oberen Teil des Formulars aus:
- Vertragspartner
- Verwendungszweck
- Betrag

2. Unterschreiben Sie bei
- Ort, Datum, Antragsteller

3. lassen Sie die Ausgabe von Frau Giesbers genehmigen

4. wenn die Rechnung/Quittung da ist, heften Sie diese Anmeldung auf
die Rechnung

5. unterschreiben Sie bei
- sachl. + rechnerisch richtig

6. geben Sie die Rechnung/Quittung mit dem angehefteten Formular
im Pfarrbiro ab. Der Betrag wird dann Uberwiesen.



